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公文書管理規則 （令和2年3月31日規則第27号）

最終改正令和4 年3 月31日規則第8 号

改正内容令和4年3月31日規則第8号［令和4年4月1日］

〇公文書管理規則

改正

令和2年6月30日規則第36号

令和3年3月31日規則第23号
令和3 年8 月10日規則第39号

令和3年9月17日規則第45号

令和4年3月31日規則第8号

公文書管理規則を ここに公布する。

公文書管理規則
目次

第1章総則（第1条•第2条）
第2 章 管理体制（第3 条—第7 条）

第3 章 文書の作成 等（第8 条—第11条）

第4 章公文書の整理（第12条—第14条）
第5章公文書の保存（第15条）

第6 章公文書ファイル管理簿（第16条・ 第17条）

公文書管理規則兵庫県法規集（兵庫県）

第7章移管、廃棄又は 保存期間の延長（第18条—第20条）
第8章点検及び監査並びに管理状況の報告等（第21条—第23条）

第9 章研修等（第24条—第26条）
附則

第1章総則

（趣旨）

令和2年3月31日規則第27号

第1条 この規則は、公文書等の管理に関する 条例（令和元年兵庫県条例第10号。以下「公文書管理条例」という。）第11条第1項の規

定 に基づき、知事の事務部局（以下「知事部局」という。）における公文書の管理に関して必要な事項を 定めるものとする。
（定義）

第2条 この規則において、次の各号に掲げる 用語の意義は、当該各号に定める と おりとする。

(1) 公文書知事部局の職員（以下「職員」という。）が職務上作成し、 又は取得した 文書（図画及び写真（文書、 図画及び写真を撮影

したマイクロフィルムを含む。）並びに電磁的記録（電子的方式、磁気的方式 その他人の知覚によ って は認識すること ができ ない 方

式 で作られた 記録をいう。第11条において同じ。）を含む。以下同じ。）であって、職員が組織的に用いるものとして、知事が保有して
いるものをいう。ただし、公文書管理条例第2条第3項各号に掲げるものを除く。

(2) 公文書ファイル等知事部局における能率的な事務又は事業の処理及び公文書の適切な 保存に資する よう、相互に密接な 関連

を有する公文書を 一 の集合物にまとめたもの（第12条において「公文書ファイル」という。）及び単独で管理している公文書をいう。

(3) 文書管理システム 電子計算機を使用して、 文書の収受、起案、決裁、 保存、廃棄その他の公文書の管理に関する事務の処理を
行うため のシステムであって、総務部法務文書課長（第4条第2項において「法務文書課長」という。）が管理するものをいう。

第2章 管理体制

（総括文書管理者）

第3条知事部局に総括文書管理者1人を置く。

2総括文書管理者は、総務部長をもって充てる。
3 総括文書管理者は、次に掲げる事務を行うものとする。

(1)公文書ファイル管理簿（第16条第1項に規定する公文書ファイル管理簿をいう。第5 条第4 項第4 号において同じ。）及び移管・廃
棄簿（第17条第2項に規定する移管・廃棄簿をいう。第5条第4 項第5号において同じ。）の調製

(2) 公文書の管理に関する必要な改善措置の実施

(3) 公文書の管理に関する研修の実施
(4) 組織の新設、改正又は廃止に伴う公文書の管理に関する必要な措置

(5) 公文書ファイル保存要領その他の必要な細則の整備
(6) 前各号に掲げるもののほか、公文書の管理に関する事務の総括

（副総括文書管理者）
第4条知事部局に副総括文書管理者1人を置く。
2副総括文書管理者は、法務文書課長をもって充てる。

3副総括文書管理者は、前条第3項各号に掲げる事務について総括文書管理者を補佐するものとする。

（文書管理者）
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