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   介護員養成研修事業申請について           

兵庫県では、『介護に携わる者が、業務を遂行する上で最低限の知識・技術とそれを実践する際の考え

方のプロセスを身につけ、基本的な介護業務を行うことができるようにすること』を目的に介護員養成

研修を実施しています。 

本申請では、介護職員初任者研修に関する各種申請（指定申請、変更、中止、実績報告）を行ないま

す。 

 

 

 

 

 

  

 

⚠ 注意事項 ⚠ 

申請内容に変更が生じた場合は、兵庫県福祉部高齢政策課介護人材対策班に修正の旨をお問い合

わせください。 

兵庫県福祉部高齢政策課介護人材対策班：koreiseisaku@pref.hyogo.lg.jp 

マイページをクリック 

１ 

介護員養成研修事業申請をクリック 

２ 
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アクセス方法  

マイページを開き、〔介護員養成研修事業申請〕をクリックすることで手続き画面が表示されます。 

 

手続きについて  

 

 

 

 ①  研修事業の届出 

研修を新しく実施する場合に利用します。募集開始予定日の 2 か月前までの届出をお願いします。 

 

 ②  研修事業の変更 

研修事業に変更事項がある場合に利用します。変更する 30 日前までに申請をお願いします。 

 

 ③  研修事業の中止 

研修事業を中止する場合に利用します。中止決定日から 10 日以内に申請をお願いします。 

 

 ④  実績報告 

研修事業が終わった場合に利用します。研修終了後、14 日以内に申請をお願いします。 

  

① 

② 

③ 

④ 
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   研修事業の届出                 

研修を新しく実施する場合に利用します。 

 

 

アクセス方法  

手続きを開き、〔研修事業の届出〕の申請ボタンをクリックすると、申請データの作成方法を選択する

画面が表示されます。 

 

「新規で申請する」を選択し、 

「申請」をクリックします。 

 

「既存の申請を利用する（コピー）」を選択すると、 

過去に電子申請をおこなった申請データをコピーし、 

少ない手間で申請をおこなうことができます。 

 

 

 １  システム利用者 

システム利用者の情報が表示されます。 

表示された情報が正しいか確認します。 

 

確認後、「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

  

手続き をクリック 

１ 

クリック 

 

申請をクリック 

２ 
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 ２  事業者情報 

「事業者情報」の入力タブです。 

事業者名、事業者指定番号、承認を受けた県民局等、 

代表者氏名、事業担当者を入力してください。 

 

必要事項を入力後、「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ３  事業情報 

「事業情報」の入力タブです。 

研修事業名、研修課程、研修形式などを 

入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入力 

入力 
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 受講資格、定員、受講者負担金、協力事業者 

などを入力します。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入力 
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 ４  研修日程 

「研修内容」の入力タブです。 

アップロード様式をダウンロード 

してください。 

 

アップロード様式の Excel したがって 

入力後、「日程表（講義・演習） 

アップロード」から 

Excel をアップロードしてください。 

 

 

研修日程は修正がある場合は 

Excel を修正し再度アップロード 

してください。 

 

 

アップロードした日程は 

「研修日程（講義・演習）ダウンロード」 

からダウンロード出来ます。 

 

アップロード様式入力例） 

 

 

項番は 1 から 300 の連番を入力してください。 

研修形式は「通学」「通信」から選択してください。 

日程は選択した研修形式によって入力する箇所が異なります。（グレーアウトされている箇所を入力し

てもアップロード時は、読み込みできません。） 

研修科目は選択肢から入力、研修番号（番号）、講師名は自由入力になります。 

必要な箇所が全て入力されている行は取り込み対象が「〇」となりアップロード時に取り込まれます。 

  

クリック 

 

クリック 
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実習の場合も講義・演習と同様に 

 

「アップロード様式をダウンロード」 

↓ 

「様式に必要事項を入力」 

↓ 

「日程表（実習）アップロード」 

 

アップロード様式入力例） 

 

項番は 1 から 300 の連番を入力してください。 

研修形式は「通学」固定です。 

必要な箇所が全て入力されている行は取り込み対象が「〇」となりアップロード時に取り込まれます。 

 

 

修了評価の日程を入力します。 

 

科目ごとの研修時間が表示されるため 

既定の時間を満たしているか 

確認します。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

  

入力 

クリック 

 

クリック 

 



9 

 

 ５  誓約 

「誓約」の入力タブです。 

誓約事項を確認し、チェックを付けます。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 ６  申請 

申請をおこなうタブです。 

申請内容を確認し、問題がなければ 

申請ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「はい」をクリックします。 

 

 

 

 

 

以上、申請完了です。 

「閉じる」をクリックし、申請一覧へ移動します。 

  

入力 

クリック 
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申請後は、申請一覧から 

申請内容を確認できます。 

 

 

 

 

 

申請内容の詳細を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリック 



11 

 

   研修事業の変更                   

研修事業に変更事項がある場合に利用します。 

 

 

アクセス方法  

手続きを開き、〔研修事業の変更〕の申請ボタンをクリックすると、承認事業を選択する画面が表示さ

れます。 

 

研修事業の届出後に承認された事業が表示されます。 

変更したい事業を選択し、「選択」をクリック 

します。 

 

 

 

 

紙で届け出た事業の場合 

「既存の承認事業の連携」ボタンをクリックし、 

事業指定番号、パスワードを入力後、 

認証ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

  

手続き をクリック 

１ 

クリック 

 

クリック 

 

申請をクリック 

２ 
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 １  事業者情報 

「事業者情報」の入力タブです。 

必要に応じて変更します。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 ２  事業情報 

「事業情報」の入力タブです。 

必要に応じて変更します。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 ３  研修日程 

「研修内容」の入力タブです。 

必要に応じて変更します。 

 

変更の際は日程表のダウンロードを行い 

修正した Excel を再アップロード 

してください。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

入力 

入力 

入力 
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 ４  変更事項 

変更内容に該当するものにチェックを付け、 

変更前の内容、変更後の内容を入力します。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ５  申請 

申請をおこなうタブです。 

申請内容を確認し、問題がなければ 

申請ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入力 

クリック 
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   研修事業の中止                   

研修事業を中止する場合に利用します。 

 

 

アクセス方法  

手続きを開き、〔研修事業の中止〕の申請ボタンをクリックすると、承認事業を選択する画面が表示さ

れます。 

 

研修事業の届出後に承認された事業が表示されます。 

変更したい事業を選択し、「選択」をクリック 

します。 

 

 

 

 

紙で届け出た事業の場合 

「既存の承認事業の連携」ボタンをクリックし、 

事業指定番号、パスワードを入力後、 

認証ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

  

手続き をクリック 

１ 

クリック 

 

クリック 

 

申請をクリック 

２ 
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 １  中止理由 

「中止理由」の入力タブです。 

中止時期、中止理由、代替措置を入力します。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ２  申請 

申請をおこなうタブです。 

申請内容を確認し、問題がなければ 

申請ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入力 

クリック 
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   実績報告                     

研修事業を終了後に利用します。 

 

 

アクセス方法  

手続きを開き、〔事業報告〕の申請ボタンをクリックすると、承認事業を選択する画面が表示されま

す。 

 

研修事業の届出後に承認された事業が表示されます。 

変更したい事業を選択し、「選択」をクリック 

します。 

 

補講等で 2 回目以降の報告となる事業については 

「実績報告の種別」を「2 回目以降の実績報告」に 

変更して選択してください。 

 

紙で届け出た事業の場合 

「既存の承認事業の連携」ボタンをクリックし、 

事業指定番号、パスワードを入力後、 

認証ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

  

手続き をクリック 

１ 

申請をクリック 

２ 

クリック 

 

クリック 
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 １  実績情報 

「実績報告」の入力タブです。 

受講者数、修了者数、修了年月日 

などを入力します。 

 

必要事項を入力後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 ２  修了者情報 

修了者情報をアップロードするタブです。 

 

「アップロード様式をダウンロード」を 

クリックし、様式をダウンロードします。 

 

 

 

 

 

入力フォーマットに沿って、 

修了者を Excel に入力します。 

 

「修了者アップロード」をクリックして、 

修了者データをアップロードします。 

 

アップロードすると、 

一覧に修了者が表示されます。 

※画面では Excel に入力した項目の 

うち、一部のみ表示されます。 

（郵便番号や住所は省略されています） 

アップロード後、 

「次の画面へ」をクリックします。 

入力 

クリック 

 

クリック 

 



18 

 

 

アップロード様式入力例） 

 

項番は 1 から 100 の連番を入力してください。 

旧字体を使用されている方については備考に記入ください。（その他特記事項がありましたら備考に記

入ください。） 

 

 

 ３  申請 

申請をおこなうタブです。 

申請内容を確認し、問題がなければ 

申請ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリック 
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   修正依頼及び再申請                             

申請内容に不備がある場合、修正依頼を出す場合があります。 

 

修正依頼となった場合は、申請時に入力したメールアドレスに修正依頼のメールが届きます。 

URL から申請画面を開いてください。 

 

 

または、修正依頼となった申請は申請一覧に状態「修正依頼」として表示されますので、「詳細」ボタ

ンをクリックして詳細を開いてください。 

 

 

詳細を開くと、修正依頼理由が表示されますので、内容したがって申請内容を修正し 

再度申請タブから申請を行ってください。（修正依頼理由は右上の「修正依頼理由」ボタンをクリック

しても表示されます。） 

  

クリック 

クリック 
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   下書き保存                           

 

申請画面にて「下書き保存」ボタンを 

クリックすることで、 

入力内容を下書きとして保存できます。 

 

 

 

 

下書き保存を行うと、申請一覧画面に 

状態「下書き」として 1 行追加されます。 

続きから入力をする場合は 

申請一覧の「詳細」をクリックすることで、 

申請画面が表示され続きから入力を行えます。 

 

 

 

 

 

 

  

クリック 

クリック 

「詳細」をクリック 

届出 

届出 
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   申請削除・復元                       

「下書き」「修正依頼」の状態であれば申請を削除することができます。 

 

 

 

削除した申請を復元する場合 

「ごみ箱」をクリックします。 

 

 

 

 

 

復元したい申請の「戻す」をクリック 

すると、申請を復元することができます。 

 

「ごみ箱を空にする」をクリックすると、 

申請データを二度と復元できなくなるため、 

ご注意ください。 

 

 

 

 

 

削除をクリック 

クリック 

クリック 

届出 

届出 


